
 

 

Die Württembergische Philharmonie Reutlingen ist mit knapp 70 Musikerinnen und Musikern aus der 

ganzen Welt eines der führenden philharmonischen Orchester in Baden-Württemberg. 
 

Die Württembergische Philharmonie Reutlingen sucht möglichst ab 1. Januar 2024 eine/n 

Personalsachbearbeiter*in (m/w/d) 
 

 

Ihre Aufgaben: 

 

• Begleitung der Mitarbeitenden von der Einstellung bis zur Beendigung des Beschäftigungsverhältnisses 

• Selbstständige, termingerechte Erstellung der monatlichen Gehaltsabrechnungen 

• Eigenverantwortliche Betreuung der Zeitwirtschaft 

• Recherche zu arbeits- und tarifrechtlichen sowie zu personalrelevanten Fragestellungen 

• Kommunikation mit Sozialversicherungsträgern und Behörden 

• Bewerbermanagement 

• Mitwirkung bei der Erstellung des Haushalts 

 

Das bringen Sie mit: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation, 

vorzugsweise mit Schwerpunkt Personalmanagement 

• Fundierte Berufserfahrung im Personalbereich 

• Sicheren Umgang mit den MS-Office-Anwendungen sowie SAP HCM 

• Sorgfältige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Hohes Maß an Selbstständigkeit, Organisationsgeschick und Engagement  

• Hohe Eigenmotivation, Flexibilität und Belastbarkeit 

• Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 

Wir bieten Ihnen: 

 

• Ein interessantes, vielfältiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem kleinen Team 

• Die Mitgestaltung und Optimierung unserer Prozesse 

• Flexibilität beim Thema Arbeitszeitgestaltung 

• Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Eine unbefristete Vollzeitstelle 

• Betriebliche Altersvorsorge 

 

Das Beschäftigungsverhältnis erfolgt in Anlehnung an den TVÖD. Bewerbungen behinderter Menschen werden 

bei gleicher Eignung im Rahmen der Regelungen des SGB IX vorrangig berücksichtigt. 

 

Das Auswahlverfahren wird von der Personalberatung Klangkultur-Popp in Düsseldorf begleitet. Stephan Popp 

(0211 17905872; www.klangkultur-popp.de) steht Ihnen für Rückfragen auch an Abenden und Wochenenden 

zur Verfügung. 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15.11. an: 

Frau Antje Lutkat 

Württembergische Philharmonie Reutlingen 

Marie-Curie-Straße 8, 72760 Reutlingen, lutkat@wuerttembergische-philharmonie.de 

Datenschutzinformation für Bewerber (m/w/d) finden Sie auf www.wuerttembergische-philharmonie.de  


